
 Horaires de l’école maternelle
InformatIons pratIques

MATIN APRÈS-MIDI

ENTRÉE
Ouverture : 7h45

Fermeture du portail : 8h30
Ouverture : 13h10

Fermeture du portail : 13h20
SORTIE 11h30 16h10-16h30
GARDERIE 1 16h30-17h30
GARDERIE 2 17h30-18h30

Horaires de l’école élémentaire

MATIN APRÈS-MIDI

ENTRÉE
Ouverture : 7h45

Fermeture du portail : 8h30
Ouverture : 13h10

Fermeture du portail : 13h20
SORTIE 11h30 16h30-16h50
GARDERIE 1 16h40-17h30
GARDERIE 2 17h30-18h30

• En cas de retard, les élèves sont accompagnés par un parent jusqu’à l’accueil de l’établissement. Une 
notification de retard vous sera envoyée par Ecole Directe. Il est demandé de veiller à la ponctualité, en 
effet l’école est un espace de vie collective, tout retard nuit au bon déroulement des activités du groupe 
classe.
• à partir de 16h50, les élèves n’ayant pas quitté l’école sont dirigés vers la garderie ou l’étude surveillée. 
Ce service entraîne une facturation.
• Une étude et une garderie fonctionnent tous les jours de 16h40 à 17h30. Par mesure de sécurité 
le portail de l’école sera fermé à partir de 16h50. En aucun cas les parents ne pourront 
prendre leurs enfants avant 17H30. Les enfants inscrits en garderie 1 ou en étude ne peuvent pas 
être récupérés avant 17H30. 
• Passé 17H30, une garderie est assurée jusqu’à 18H30. Les enfants inscrits en garderie ou en garderie 2 
peuvent être récupérés par les parents entre 17H30 et 18H30.

Accès :

Deux points d’accès à l’école sont possibles :
• par le rond-point « Le Sud » : en utilisant la rampe si vous êtes en voiture. Vous roulez jusqu’au dépose-
minute et vous déposez votre enfant devant le portail de l’école où il sera pris en charge.
En utilisant l’accès piétons si vous descendez à pied.
Les places de parking du dépose-minute sont réservées uniquement aux parents de petites 
et moyennes sections, merci de ne pas y stationner trop longuement afin de permettre à un maximum 
de familles d’en bénéficier.
Merci de respecter les places réservées aux personnes à mobilité réduite.

rÈglement IntérIeur 



• par l’entrée du collège pour les élèves du CE2 au CM2
La sortie des élèves s’effectue sous la surveillance des enseignants et des surveillants dans la limite de 
l’enceinte scolaire. Les élèves sortent selon les recommandations des parents. Au-delà de l’enceinte des 
locaux scolaires, les parents assument la responsabilité de leur enfant selon les modalités qu’ils choisissent.
• Une vigilance accrue et un respect des règles du code de la route sont attendus des parents, et autres 
usagers fréquentant l’école et ses abords.

Assiduité 

• L’école est obligatoire dès l’âge de 3 ans, toute absence doit donc être notifiée le jour même 
et le plus tôt possible avant 8H30 à l’équipe éducative (enseignants et responsable de vie 
scolaire) au moyen d’un appel téléphonique ou d’un mail via Ecole Directe.
• Toutes les absences devront être justifiées par écrit par Ecole Directe auprès des enseignants 
et du responsable de vie scolaire dès le retour en classe ; au-delà de 3 jours d’absence, un certificat 
médical est obligatoire. 
• Lorsque l’absence est prévisible, elle doit être justifiée, par écrit par Ecole Directe au plus tard la veille.
Les parents venant chercher leur enfant pour quelques raisons que ce soit en dehors des heures de sortie 
doivent impérativement l’attendre à l’accueil et signer le cahier de sorties. 

Dates des vacances 

Nous respectons le calendrier des vacances scolaires de la zone B établi par le Ministère de l’Éducation 
Nationale. Les absences en dehors des périodes fixées par ce calendrier ne sont pas autorisées. Toute 
déclaration d’absence exceptionnelle devra être justifiée et adressée à la direction au moins 
un mois avant la date prévue et sera consignée dans le dossier scolaire de l’enfant. L’enseignant 
ne fournit pas le travail scolaire pour la période concernée.

organIsatIon du dIalogue entre les famIlles et l’école

• Le site internet : www.institut-fenelon.org partage toutes les informations générales de l’institut.
• La plate-forme Ecole Directe permet à chaque famille grâce à un identifiant et un code d’accès 
personnalisé de communiquer avec la direction, le secrétariat, le responsable de vie scolaire et les 
enseignants. Toutes les informations importantes et utiles y sont renseignées, il est nécessaire au bon 
fonctionnement de la relation parents-école que les parents le consultent quotidiennement.
• Le secrétariat est ouvert tous les jours de 8H à 12H et de 14H à 17h sauf le mercredi après-
midi. 
Bien que nous souhaitions améliorer le niveau de communication entre l’établissement et les familles, il est 
bon de rappeler les principes d’utilisation des messageries professionnelles, les interactions par messages 
ne peuvent se faire entre 19H30 et 7H30 afin de respecter le droit à la déconnexion des personnes. Seul 
un cas d’extrême urgence peut autoriser à surseoir à cette règle. (Droit à la déconnexion – loi n°2016-
1088 du 08/08/2016).
Par ailleurs la rapidité des moyens de communication ne suppose nullement une obligation de réponse 
immédiate à la réception des messages. Nous prenons le temps nécessaire pour traiter chaque dossier 
ou message reçu.

Les rendez-vous 

• La direction reçoit tous les jours sur rendez-vous : lundi matin, mardi, mercredi matin, jeudi et vendredi.
• Les enseignants reçoivent les parents sur rendez-vous par l’intermédiaire du carnet de correspondance 
ou de la messagerie école directe. Les parents attendent à l’accueil les enseignants qu’ils désirent 
rencontrer, en aucun cas ils ne doivent circuler dans les bâtiments et dans les cours. Exception faite pour 
les enseignants de maternelle qui peuvent accueillir les parents au portail et les recevoir dans leur salle 
de classe.



Hygiène corporelle et vestimentaire 

• Nous demandons à tous les parents de veiller à ce que leur enfant se présente chaque jour, dans un état 
de parfaite propreté et avec une tenue vestimentaire correcte : pas de chaussures non tenues à la cheville, 
pas de chaussures à talons, pas de dos dénudé ou de mini-jupes ou shorts, pas de vernis, pas de tatouage, 
de percing ou de cheveux teints.
• En cours de sport, les enfants ne sont pas autorisés à porter de bijoux.
Les téléphones portables ou montres connectées sont interdits au sein de l’établissement (Ils doivent être 
éteints dès le franchissement du portail et ce jusqu’à ce que l’élève quitte l’établissement).
• À l’école maternelle, les vêtements prêtés par l’école pour remplacer ceux que l’enfant a mouillés ou 
salis doivent être rendus propres à l’école.
Les pulls, blousons, manteaux, écharpes, bonnets, boîtes à goûter, gourdes…devront être marqués au nom 
de l’enfant.

Hygiène alimentaire 

• La demi-pension est un service rendu par l’établissement aux enfants et aux familles. Comme ailleurs, la 
courtoisie et la bonne éducation y sont de règle. Des manquements répétés à ces règles pourront 
entraîner l’exclusion temporaire ou définitive.
• En aucun cas les parents ne devront venir chercher les enfants dans la salle à manger.
• Les enfants doivent manger ce qu’il y a dans leur assiette afin d’éviter le gaspillage et boire proprement, 
en aucun cas ils ne doivent jouer avec la nourriture.
• Conformément aux recommandations, il n’y a pas de collation organisée à l’école (sauf en maternelle) ; 
les fruits, les compotes et les barres de céréales sont à privilégier pour un goûter à la récréation du matin 
ou avant l’étude. La seule boisson autorisée à l’école est l’eau. Les élèves sont autorisés à avoir une gourde 
d’eau marquée à leur nom.
• Les chewing-gums et les sucettes sont interdits au sein de l’école.
• Les anniversaires peuvent être fêtés selon les modalités propres à chaque enseignant, lequel devra être 
prévenu au préalable.  Pour des raisons de risque sanitaire, seuls les gâteaux et boissons sous 
emballage individuel sont autorisés.

L’accès aux toilettes 

• L’accès aux WC est réglementé. Ces lieux ne sont pas des endroits de jeux. Les enfants sont tenus 
d’y passer pendant les récréations ou la pause méridienne et de veiller à bien tirer la chasse d’eau.
• Pendant les heures de classe, l’accès aux toilettes se fera par stricte nécessité et les enfants sont 
autorisés à s’y rendre, par obligation, seuls.
• Le nettoyage des toilettes est quotidien et les enfants ont le devoir de les garder propre.
• Les enfants doivent se laver les mains après leur passage aux toilettes et avant de déjeuner.

HYgIÈne et santé

Santé 
• Pour le bien être des élèves et afin d’éviter les épidémies, les parents sont priés de garder chez eux les 
enfants atteints de maladies contagieuses ou présentant des symptômes de maladie (fièvre, nausée, toux 
tenace…).
• Tout enfant malade est rendu à sa famille. En cas de maladie contagieuse, les parents informeront l’école.
Tout élève porteur de poux devra être traité rapidement. Les élèves de la classe seront informés par 
l’enseignant.
• Aucun médicament ne doit être laissé dans les cartables.
• En cas de traitement quotidien devant être administré à l’école, un PAI doit être rédigé par votre 
médecin traitant. Celui-ci sera soumis à notre médecin référent. Les médicaments seront administrés par 
notre infirmière scolaire.
• En cas de traitement ponctuel, l’infirmière doit être avertie la veille par Ecole Directe. Il est impératif 
de fournir l’ordonnance. Cela doit rester exceptionnel.
Tous les médicaments doivent être déposés à l’accueil dans une trousse au nom de l’enfant.



• Conformément à la loi, nous devons pratiquer des exercices pour faire face à différentes menaces :
- extérieures :  
 climatiques : confinement
 humaines : confinement/évacuation 
- intérieures : évacuation de tous les élèves

• Les objets dangereux sont interdits à l’école.
• Les comportements inadaptés ou violents feront l’objet de sanctions.
• Aucun adulte n’est autorisé à entrer seul dans l’établissement.

Locaux et matériel 

Il est demandé à chaque élève de prendre soin des locaux, du mobilier et des matériels mis à sa disposition 
par l’école. Toute dégradation sera sanctionnée et pourra impliquer la responsabilité financière 
des parents.
Les livres/manuels sont prêtés pour l’année. Les livres/manuels doivent être couverts, le nom et la classe 
de l’élève doivent figurer sur la couverture. Tout livre/manuel perdu sera remboursé, et une participation 
financière sera demandée pour tout livre anormalement abîmé. Cette disposition s’applique également à 
la BCD.

• L’ensemble des membres de la communauté éducative (enseignants, élèves, parents, personnels OGEC, 
intervenants) s’engage dans une démarche de développement durable à l’école. 
• Les enfants et les enseignants sont encouragés à recycler les feuilles dans les classes, à éteindre la 
lumière et les appareils électriques, à veiller à la propreté des classes et des cours.
• Les enfants sont encouragés à utiliser des boîtes à goûter sans emballage à l’intérieur et à avoir une 
gourde d’eau.
• Les vêtements perdus non réclamés en fin d’année scolaire seront donnés à une association caritative.

• Dès l’école maternelle, l’enfant s’approprie les règles du « vivre ensemble », la compréhension des 
attentes de l’école. Ces règles sont explicitées dans le cadre des classes. L’enfant apprend progressivement 
le sens et les conséquences de ses comportements, ses droits et ses obligations, la progressivité de leur 
application, leur importance dans le cadre scolaire, et plus largement, dans les relations sociales.
• Une charte des règles de vie à l’école est réalisée et présentée aux élèves par l’école, elle 
recense les droits et les devoirs des élèves de la PS au CM2.
• Des encouragements sont prévus pour valoriser les comportements les mieux adaptés à l’activité 
scolaire : calme, attention, soin, entraide, respect d’autrui… 
• En cas de non-respect de la charte de l’école, une sanction peut être prononcée selon le cas. Toute 
sanction importante est notifiée aux parents par écrit dans l’onglet vie scolaire d’Ecole Directe.
Il est permis d’isoler momentanément et sous surveillance un enfant difficile ou dont le comportement 
peut être dangereux pour lui-même ou pour les autres.
Quand le comportement d’un enfant perturbe gravement et de façon durable le 
fonctionnement de la classe, de l’école, la situation de l’enfant doit être soumise à l’examen 
d’une équipe éducative composée de la direction, du personnel enseignant concerné, des 
parents de l’élève et d’éventuels partenaires afin de chercher des solutions. 

la sécurIté

usage des locauX et du matérIel

Développement durable 

encouragements et sanctIons



Vous avez choisi d’inscrire votre enfant dans un établissement catholique d’enseignement. Chaque semaine 
un temps est dédié à l’éveil à la foi de la PS au CE1 et à la catéchèse du CE2 au CM2, quelle que soit votre 
religion.

• La vie des élèves et l’action des enseignants sont organisées de manière à permettre d’atteindre les objectifs 
fixés par les instructions officielles du Ministère de l’Education Nationale en vigueur.  L’établissement 
informe les parents des acquis et du comportement scolaire de leur enfant, mais aussi des difficultés 
rencontrées si nécessaire. Cela peut nécessiter une rencontre appelée Équipe Éducative, instance destinée 
à mettre en commun une problématique autour d’un élève dans le but d’améliorer sa situation.
• Les parents doivent s’impliquer dans les apprentissages et un suivi régulier est attendu dans l’intérêt 
même de leur enfant. Ils sont invités à signer les cahiers et travaux des élèves régulièrement.

le suIVI de la scolarIté

Les livrets scolaires 

Le livret scolaire est communiqué aux familles : deux fois par an pour les élèves de l’école maternelle et 
trois fois par an pour les élèves de l’école élémentaire. Ce document est un document officiel : il sera 
à consulter en ligne via le compte Ecole Directe des familles dans l’onglet documents. Les familles 
doivent le signer électroniquement et le télécharger ou l’imprimer pour le conserver.

Activités pédagogiques complémentaires 

Une aide individualisée est mise en place pour les enfants rencontrant des difficultés dans les apprentissages 
ou pour la mise en œuvre d’une activité prévue par le projet d’école de 11H30 à 12H, deux fois par 
semaine. Cette aide sera proposée en cours d’année par les enseignants, selon les besoins de l’enfant.

Stage de remise à niveau 

Des stages de remise à niveau seront également proposés aux élèves du CP au CM2. Ces stages seront 
proposés aux familles à la demande de l’enseignant et se dérouleront les premières semaines des vacances 
d’automne, d’hiver, de printemps et la dernière semaine d’août.

Regroupement d’adaptation 

En cas de difficulté durable, l’enseignant de la classe de votre enfant peut solliciter une prise en charge par 
l’enseignant spécialisé. Ce temps de remédiation s’effectue sur le temps scolaire.

Unité pédagogique pour élèves allophones 

L’objectif de cette unité est d’aider les enfants étrangers ne maîtrisant pas le français. Les prises en charge 
s’effectuent sur le temps scolaire.

Ce règlement intérieur nécessite l’adhésion totale des enfants, des parents, de l’équipe pédagogique et 
éducative de l’établissement.

Signature des responsables légaux de l’élève   Signature du directeur et cachet de l’école 
 

le caractÈre propre de l’établIssement


